
ระเบียบการขอประวัติการรักษา โรงพยาบาลนาโพธิ์ 

การขอส าเนาเวชระเบียน มี 2 วิธี 

1. ติดต่อโดยตรงท่ี ห้องงานประกันสุขภาพ (ข้างห้องบัตร) ตึกผู้ป่วยนอก   
2. ใช้ระบบหนังสือราชการ เรียนผู้อ านวยการ โรงพยาบาลนาโพธิ์                   

ขั้นตอนการขอส าเนาเวชระเบียน (ระยะเวลาด าเนินการ 3-5 วันท าการ) 

1. ติดต่อยื่นค าร้องที่ ห้องงานประกนัสขุภาพ (ข้างห้องบัตร) ตึกผู้ป่วยนอก  วันราชการและเวลาราชการ ( 8.30 – 16.30 น.)  

2. ผู้มารบับริการยื่นหลักฐานตามที่ก าหนด 

3. โทรแจ้งมารับประวตัิการรักษา (3-5 วันท าการ) 

4. ช าระเงินค่าธรรมเนยีมการขอประวัติ (งานการเงิน ช้ัน 2 ตึกอ านวยการ) 

5. ผู้มารบับริการติดต่อรับเอกสารไดท้ี่ห้องงานประกันสุขภาพ หรือ เจา้หน้าท่ีจัดส่งส าเนาให้   (กรณจีัดส่งทางไปรษณยี)์ 

หลักฐานที่ต้องเตรียม 

1. กรณีผู้ป่วยมาติดต่อเอง 

- แบบค าร้องขอทราบประวตัิการรักษาพยาบาล  

- ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ป่วย  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2. กรณีญาติสายตรงมาติดต่อแทนผู้ป่วย (บิดา,มารดา,บุตร,คู่สมรส จดทะเบียนสมรส) 

- แบบค าร้องขอทราบประวตัิการรักษาพยาบาล  

- ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ป่วย   พร้อมรับรองส าเนาโดยเจ้าของบัตรเอง 

- ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ยื่นค าร้อง   พร้อมรบัรองส าเนาโดยเจ้าของบัตรเอง 

- กรณีคูส่มรสที่จดทะเบียน  ให้ใช้ส าเนาใบทะเบียนสมรส   พร้อมรับรองส าเนา 

- กรณีคูส่มรสไม่ได้จดทะเบียน  ให้ญาตสิายตรง  มาด าเนินการแทนโดยแนบเอกสารตามระเบียบ  

- กรณีเสียชีวิต  ต้องมีใบมรณะบัตรและใบแสดงความสมัพันธ์กับผู้ป่วย  (เช่น ทะเบียนบ้าน/ใบเกิด) 

3. กรณีตัวแทนบริษัทประกันชีวิตหรือผู้รับมอบอ านาจมาติดต่อแทนผู้ป่วย(คู่สมรสไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

- แบบค าร้องขอทราบประวตัิการรักษาพยาบาล  

- หนังสือยินยอมและกระท าการแทนให้เปิดเผยประวัติการรักษาพยาบาล  

- กรณผีู้ป่วยยังไม่บรรลุนิตภิาวะ  หนังสือยินยอมและกระท าการแทนให้เปิดเผยประวัติการรักษาพยาบาลของบิดา 

มารดาหรือผู้ปกครอง  

- ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ป่วย   พร้อมรับรองส าเนาโดยเจ้าของบัตรเอง 

- ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ให้ค ายินยอม   พร้อมรับรองส าเนาโดยเจ้าของบัตรเอง 

(กรณี ผู้ให้ค ายินยอม  ไม่ใช่ผู้ป่วย ผู้อื่นท าประกันฯ  ให้ผู้ป่วย) 

- ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ยื่นค าร้อง พร้อมรับรองส าเนาโดยเจ้าของบัตรเอง   

- ส าเนาใบมรณะบัตร (กรณเีสียชีวิต)   

- ส าเนาบตัรตัวแทนบริษัทประกันชีวิต 

 

ค่าธรรมเนียม.../ 
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ค่าธรรมเนียมขอทราบประวัติการรักษา 

- เวชระเบียนผู้นอก       จ านวน   200 บาท     

- เวชระเบียนผู้ป่วยใน     จ านวน  200 บาท 

ติดต่อ งานประกันสุขภาพ  โรงพยาบาลนาโพธิ์ 

เบอร์โทร 044-629327-8 ต่อ 120 


